UY BANNHANDAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

XA SON LINH Doc lap — Tw do — Hanh phic
S6: 07/Qb-UBND Son Linh, ngay 12 thang 01 ndam 2024
QUYET DPINH

Vé viée ban hanh Quy ché quan ly, sir dung tai san cong

UY BAN NHAN DAN XA

Can cir Luat Quan lj sw dung tai san cong ngay 21/6/2017;

Can cur Nghi dinh 5o 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cua Chinh phii quy
dinh chi tiét mét sé diéu cua Luat Quan ly, si dung tai san cong;

Can cit Nghi dinh 56 167/2017/NP-CP ; ngay 31/12/2017 cua Chinh phu
quy dinh viéc sap xgp lai; xu ly tai san cong, c6 hiéu lyc tir ngay 01/01/2018;

Can cir Quyet dinh s6 50/2017/0D-TTg, ngay 31/12/2017 cua Thi tuéng
Chinh phu quy dinh tiéu chuan dinh mikc sir dung mdy mdc, thiét bi;

Can cir Thong twsé 144/TT-BTC ngay 29/12/2017 cua B¢ Tai chinh hwong
dan mét s6 ndi dung cua Nghi dinh 50 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cia
Chinh phu quy dinh chi tiet mot 56 iéu ciia Lugt Quan 1y, sir dung tai san cong;

Can ¢ Thong tu 56 23/2023/]7’ BTC ngay 25/04/2023 cua Bé Tai chinh-
huwéng dan che&dg quan , tinh hao mon tai san cong trong tai co quan, t6 chit,
don vi va tai san\cé dmﬁ,do nha nude giao cho doanh nghiép quan ly khong tinh
thanh phan von nha nude tai doanh nghiép;

Can cir Thong tw 56 58/2016/TT-BTC ngay 29/03/2016 cua B¢ Tai chmh
quy dinh chi tiét viéc sir dung von nha nude dé mua sdém duy tri hoat dong thuong
xuyén cua co quan nha nude, don vi thugc lyc luong vil trang nhan ddan, don vi
s nghiép cong lap, 16 chike chinh tri, to chikc chinh tri - xd hdi, t6 chikc chinh tri,
xd hoi - nghé nghiép, t6 chikc xa héi, t6 chite xa héi nghé nghiép;

Can cir Thong tw 56 68/2022/TT-BTC ngay 11/11/2022 ciia Bé Tai chinh
sita doi bé sung mot sO  dieu cua T hong tw 58/2016, ngay 29/03/2016 quy dinh chi
tiét viéc sir dung von nha nuée dé mua sdm duy tri hoat dong thuong xuyén cua
co quan nha nudc, don vi thuge lyc lugng vii trang nhdn dan, don vi sw nghiép
cong lap, to chire chinh tri, t6 chuee chinh tri - xd hoi, 16 chire chinh tri, xd héi -
nghé nghiép, t6 chire xa héi, té chire xa hoi nghé nghiép;

Can cir Nghi Quyét s6 103/2023/NQ-HPND, ngay 14/07/2023 cia HDND
tinh Ha Tinh quy dinh vé viéc phéan cdp quan Iy tai san cong trén dia ban tinh Ha
Tinh;

Cdn ctr Quyét dinh s6 50/2017/0P-TTg, ngay 31/12/2017 cua UBND tinh
Ha Tinh Quy dinh tiéu chudn dinh mikc sir dung mdy méc thiét bi;

Can cir OD 56 28/2023/0P-UBND ngay 08/6/2023 cua UBND tinh Ha
Tinh vé ban hanh danh muc tai san mua sam tdp trung trén dia ban tinh Ha
Tineh;" thay thé cho "Quyét dinh sé 172/0D-UBND ngay 14/01/2019 ciia UBND



tinh Ha Tinh vé viéc ban hanh cdc danh muyc tai san mua sim tép trung trén dia
ban tinh Ha Tinh;

Can cir Bién ban hgi nghi cdn bé céng chire xa Son Linh ngay 10/01/2024
vé viée thong nhat ban hanh quy ché quan Iy sir dung tai san cong;

QUYET PINH:

Di¢u 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay ban Quy ché quén ly, sir dung
tai san céng cua xa Son Linh

Diéu 2. Quyét dinh nay c¢6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh, céc quy dinh
trude day trai véi quyét dinh nay ddu bii bo.

Cong chirc VP -TK, Céng chirc Tai chinh - K& toan va c4c ban nganh, doan
thé c6 lién quan chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan:
- Nh Diéu 3; TM. UY BAN NHAN DAN
- Kho bac Nha nuée huyén; s
- Phong TC-KH huyén; S i
- TTDU-HDND-UBND xa: i R e
- Céc nganh, doan thé: o '
- Luu: VT,




Chwong I

NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. i trgng, pham vi 4p dung

T4t ca cén bo, cong chirc, khong chuy én trach x& Son Linh ¢6 trdch nhiém
quan 1y, str dung tai san céng theo Quy ché nay.

Piéu 2. Ngudn hinh thanh tai san cong cua xa:

Tai san cong quy dinh trong Quy ché nay 12 tai san do Nha nuéc giao cho
UBND x4 quan ly str dung, do déu tu xay dung, mua sim tir ngudn vén ngan séch
nha nudc va cac nguon kin phi khac hogc do cac té chirc, ca nhan trong va ngoai
nuée biéu, ting, dong gbép bao gom:

Toan bd tai san, co s& vat chit ciia xa gbm dat, cac nha 1am viéc, hoi truong,
May tinh, mdy fax, ban ghé lam viéc, ti dung tai liéu; hé théng k¥ thuét ha ting
(nha xe, cong, tuong rao, san vuon, bdn hoa céy canh, hé théng cép dién, chiéu
sang, hé thong dién thoai, dudng truyén internet...).

Diéu 3. Nguyén tic xdy dung quy ché quéan 1y str dung tai san cong

1. Khéng vuot qua tiéu chuédn, dinh mic do nha nuée quy dinh .

2. Phu hop voéi hoat dong dac thu cua xa.

3. Bao dam cho co quan va cén bg, cong chirc hoan thanh nhiém vu duoc
giao. '

4. Thao luan rong rai, dan chu, cong khai trong can bg, cong chirc.

5. Sau khi ban hanh phai dugc cong khai tai UBND x4 va hi quan cac thon

Piéu 4. Nguyén tic quan ly st dung tai san cong

1. Mdi tai san nha nudc trong xa déu duogc giao cho mgt by phan hodc ca
nhan quan ly sir dung, ¢é quyét dinh cta cha tich UBND xa.

2. Tai san nha nudc trong xa dugc quan’ly thong nhat, c6 sy phan cong,
phén cip quyén han, trach nhiém gitra cdc bd phén, ¢4 nhan dugc giao truc tiép
su dung tai san.

3. Tai san nha nudc phai duge dau t, mua sim, sir dung dung muc dich,
ding tiéu chuan, dinh muc, ché d bao dam cong bing, hiéu qua va tiét kiém;
dugc bao dudng, stra chita va bao vé theo ché do quy dinh

4. Tai san nha nudc phai duoc hach toan déiy du vé hién vét va gié tri theo
quy dinh clia phap luat, viéc xdc nhan gia trj tai san trong quan hé mua, ban, thué,
cho thué, lién doanh , lién két, than ly tai san hodc trong céc giao dich khac duogc
thuc hién theo gia thi trudng, trir truong hgp phap luét cé quy dinh khéc.



5. Thyc hién cong khai, minh bach trong viéc quan ly sir dung tai san nha
nude trong xa. Moi hanh vi vi pham ché d¢ quan ly sir dung tai san nha nudc phai
bi xir ly nghiém minh. ’\

Ch}sngﬂ _
NHUNG QUY PINH CU THE.

MUC 1: QUAN LY, SUDUNG TRU SG LAM VIEC

Piéu 5. Déi tuong sur dung dién tich lam viéc

Tét ca can bd, cong chirc cong tac trong UBND x4

Piéu 6. Tiéu chuén, dinh mtec sir dung dién tich lam viéc

Theo diéu kién co s& vat chat hién c6 sin cua xa nhung khéng vuot qué -
quy dinh tai Quyét dinh sé 50/2017/Qb-TTg ngay 31/12/2017 ctia Thu tuéng
Chinh phu.

Piéu 7. Can ctr vao chirc nang nhiém vu, sb luong can b, cong chirc va
thiét ké ctia UBND xa dé b tri, shp xép noi 1am viéc cho can bd va céc bd phén
chuyén mén phu hop.

Piéu 8. Yéu ciu vé sir dung tru s& lam viéc :

Phan str dung chung trong tru sé la phan duoc dung cho céc b phan va ca
nhén trong xi cling st dung, bao gdm cac phong hop, héi truong, hanh lang, cau
thang b9, céc khu vé sinh chung, nha dé xe, san vuon, bdn hoa cdy canh , cac hé
thdng cép dién, cap nudc sac , thoat nudc, thong tin lién lac:

Céc bg phén va ca nhan cé quyén binh déng trong viéc str dung phan sir
dung chung va c6 nghia vu chip hanh cac quy dinh tai quy ché nay vé quan ly sur
dung phan st dung chung: '

a) Gilr gin va bao quan tru s& 1am viéc an toan, sach, dung qui dinh .

b) Nha dé xe cua xa duge dung dé 6 to, xe may, xe dap cia can b, cong
chie phai dé mot cac ngay ngan, dén trude dé xe bén trong;

¢) Gilr gin céc khu vé sinh sach s&, khé rio va thoang khi. Khéng d6 rac
sinh hoat va cac loai rdc khac hodc bé bét cir vét gi vao trong céc thiét bi vé sinh
gdy tic duong éng nudc thai. Phn sir dung riéng cua cc bd phan trong UBND
14 phan dién tich va cac thiét bi k¥ thuat kem theo (phong lam viéc, ké, dén chidu
sang, dién thoai c0 dinh , may didu hoa nhiét §,...) dugc giao cho timg bo phén
truc tiép quan ly, str dung va bao quan. Can b9, cong chire tai cac b phén co trac
nhiém thyc hién dy di cac quy dinh, thudng xuyén lam vé sin sach s giit gin vé
sinh chng, dam bao canh quan méi trudng va vin minh vin héa noi cong s0:

d) Céc bo phan, thiét bi phai duge b tri hop Iy, gon gang, thuan loi cho cic
thanh vién trong phong lam viéc va dam béo cac didu kién vé chiéu sang, didu’
tiét khong khi, an toan, dudng truyén tin hiéu dién thoai, internet theo dung cac
quy dinh cta nha nudce va cta xa.

e) Het gid lam viée cén bd, cong chir, khong chuyén trach xd, phai déng
kin tat ca cac loai ctra ra vao, ctra s6 dé bao vé tai san trong cac phong lam viéc.



g) Khong sir dung cac thiét bi dun, nau ca nhén trong phong lam viéc; khong
dem céc chét doc hai, chéat dé gdy chay nd, 6 nhiém moi truong vao phong lam -
viéc. Khong bt mdy diéu hoa nhiét do khi nhiét do ngoai troi dudi 26°C, han ché
mé ctra phong, clra s6 khi dang str dung may diéu hoa.

p) Str dung hiéu qua tiét kiém tai san cong.

Picu 9. Bao dudng, sira chita tru sé lam viée

B phan quan ly tai san thyc hién viéc sira chita va dén ky bao dudng tru
s& co quan theo ché (:l‘(’j, tiéu chudn k¥ thuat quy dinh néu 1a stra chita nhé. Con
stra chira lo’n
phai trinh cap c6 thdm quyét dinh dinh.

Céc bd phén va cé nhan trong co quan c6 trach nhiém théng bdo kip thoi
cac phong voi B phén quén 1y tai san dé sira chita, khong tu ¥ va goi ngudi ngoai
vao bdo dudng, sta chita. Vi c6 trac nhiém tao diéu kién thuén loi dé ngudi ¢
trac nhiém thuc hién viéc bao dudng, stra chira dbi voi phﬁn st dung riéng cua
minh . Khong lam sai léch thiét ké, hién trang trong qua trinh bado dudng, stra chira"
CSVC ctia xa. Truong hop can thiét phai thay d6i thiét ké thi bd phan, ca nhén
thuc hién bao dudng, stra chita dé xuat phuong 4n va chi tién hanh béao duo‘ng,
stra chira sau khi duogc cdp ¢ tham quyén phé duyét.

MUC II: QUAN LY, SUDUNG TRANG THIET BI

Diéu 10. Tiéu chuin, dinh mtc trang thiét bi lam viéc

1. Can clr vao cic quy dinh ctia nha nude, tinh hinh thyc t& ctia UBND x4,
kha nang ctia ngan sach nha nudc dé xay dung tiéu chuén, dinh mirc trang thiét bj
va phuong tién lam viéc dam bao chuén hda, hién dai héa.

2. Tiéu chuén dinh muc trang thiét bi lam viéc cia UBND xa thuc hién theo
quy dinh tai phu luc dinh kém quy ché nay. _

3. Tiéu chuan nay duoc cong khai dén toan thé can bd, cong chirc, khong
chuyén trach biét va thuc hién.

Piéu 11. Trang bi, mua sam trang thiét bi:

1. Lap ké hoach mua sém, trang b1 tai san cong

Quy III hang nam, tong hop nhu cau mua sam tai san cua xa tir cac bo phan
chuyén moén xdy dung ke hoach mua sim trang thiét bj tai san cong cua nam tiép
theo, phu hgp véi thuc te hién trang tai san sang st dung, nhu ciu mua sim méi
phat smh duoc tong hop tir nhu cau thuc té cia céc bd phan va kha nang can ddi
cta nguon kinh phi duoc giao; du kién thoi gian thuc hién ké hoach trong tung
quy cua nam; bao dam ting budc thue hién dung theo quy dinh.

2. T chirc thuc hién ké hoach mua sim, trang bj tai san cong.

Thuc hién mua sdm, trang bi tai san phai c6 trong du todn va dugc UBND
x4 phé duyét theo dting céc quy dinh hién hanh ctia Nha nudc vé mua sim tai san .
phuong tién lam viéc trong co quan Nha nudec.



Déi voi goi thau hodc ndi dung mua sim c6 gia khong qua 50 triéu dong,
thu trudng co quan, don vi mua sam chiu trach nhlem quyet dinh viéc mua sam
bao dam tiét kiém, hiéu quéa va tu chiu trach nhiém vé quyét dinh cta minh ma
khong phai lap, thim dinh, phé duyét ké hoach lya chon nha thau, du toén goi
thau, khong phai ky hop ddng voi nha cung cdp nhung phai bao dam ché do hoa
don, chimg tr day du theo quy dinh ctia phap luat.(Luat PAu Thau sé
22/2023/QH2015, ngiy 23/06/2015)

T 500 trigu dong trd 1én phai xin chi truong cia UBND huyén; Théng
tu 88/2022/TT-BTC ngay 11/11/2022 ctia B6 Tai chinh Quy dinh chi tiét viéc st
dung vén nha nuée dé mua sém nhim duy tri hoat dong thuong xuyén cia co
quan nha nudce, don vi thuge luc lugng vii trang nhan dan, don vi su nghiép cong
lap, t6 chie chinh tri, t6 chic chinh tri - xa hdi, td chire chinh tri xa hoi - nghé
nghiép, 6 chirc xa hoi, t6 chirc xa hoi - nghé nghiép).

Piéu 12. Tiép nhan trang thiét bi

1. Cac txuorng hop tlep nhan trang thiét bi":

Trang thiét bi dugc cap trén cap, Do cac t6 chiic va cé nhan tai tro, cho,
tang. Van phong 12 b phan dau méi tiép nhan cac trang thiét bi dugc diéu chuyén
vé Xa.

2. Viéc ban giao trang thiét bi trong qua trinh tiép nhan phal duoc thé hién
bing blen bin va ¢ xdc nhén cua co quan quéan 1y cé tham quyén giao tai san
cong cho xa.

3. Khong tiép nhan cac trang thiét bi da c6 thoi gian su dung qua 2/3 thoi
gian khau hao theo quy dinh; céc thiét bi hu hong hodc khéng phu hop, khéng
tuong thich voi céc trang thiét bi sin c6 tai x&; cac thiét bi ma xa khéng co nhu
cau.

4. Céc trang thiét bi dugc tiép nhan phai dugc vao sb theo dai sir dung tai
xd, bo phan ké toan theo doi dé thuc hién viéc ké tang tai san cua x4.

Diéu 13. Quan ly, str dung tai san céng va trang thiét bi:

1. Béi véi tdl san ¢ong khong phai la trang thiét bj :

a) Nguyén tic su dung qu san cong: T4t ca tai san cong giao cho co quan
quan ly, st dung déu phai mé sé sach , 18p ho so tai san dé theo d&i tai san theo
quy dinh ciia Luét Quén ly st dung tai san cong va ché do ké toan thong ké hién
hanh .

b) Bang ky quyén quan 1y st dung tai san: Dai véi tai san thudc dbi tuong
phai dang ky quyén quan ly st dung tai san gdm nha, dat, xe 6 to va tai san khéc
cO nguyén gia tir 500 triéu dong trd 1én trén mot don vi tai san thi bo phéan ké toan
phai lam thu tuc dang ky quyén quan 1y str dung v6i co quan c6 lién quan.

c) M& s6 sach theo doi tai san

- Ké toan mo sb tai san Thuc hién theo Théng tur s6 70/2019/TT-BTC ngay
03/10/"019 huéng dan ché do ké toan ngan sach va tai chinh xa

2. Déi voi trang thlct bi:



a) Trang thiét bi phai duoc st dung diing tiéu chuén, dinh mtrc va ding muc
dich.

b) Khong ty y trao doi, cho, ting, biéu trang thiét bj 1am viéc cta co quan;
didu chuyen trang 1h1et bi lam viéc gifra cac t6 chirc, ca nhan khi chua duge phép
clia cAp c6 thim quyén.

¢) Mang trang thiét bi ra ngoai UBND phai bao céo céo chii tich UBND xa
theo ding quy dinh .

d) Phan cong quan 1y cic trang thiét bi

Céc thiét bi tai bo phan giao dich mét ctra giao ddng chi Phong cdng chirc
vin phong — théng ké quan ly.

Céc thiét bj & loa may & hdi truong do dong chi Thuén cong chic vin héa
—xa hoi quan ly ‘

e) Quan ly, sir dung trang thiét bi tai cac b phan chuyén quan, cé nhén:
Trang thiét bi lam viéc tai cac bd phén bao gém: ban ghé 1am viéc, may vi tinh,
tu 0 so...) do truong bd phén dé quan ly. _

Chu tich UBND x4 ¢4 trach nhi¢m: B6 tri, diéu chuyén trang thiét bi 1am
viéc trong ndi bd xa; bd tri, phan cong nguoi quan ly sir dung, theo déi cac trang
thiét bi dung chung, lap s6 sach , luu giit cac hd so bién ban g1a0 nhén trang thiét
bi va theo doi toan bd trang thlet bi lam viéc cia x4; diéu chuyén céc trang thiét
bi lam viéc khong con nhu cau sir dung hodc thanh Iy céc trang thiét bi khong
con su dung dugc; chi dao cong tac ban giao tai san cong va ho so quan ly, st
dung tai san cong khi ¢o sy thay doi t6 chirc hodc thay ddi vi tri cong tac.

Toan thé cic can bo, cong chirc ¢o trach nhiém: Bao quan, glu’ gin va su
dung trang thiét bj lau bén, tiét kiém, hiéu qua; thong bao kip thoi vé tinh trang
hu hong cua trang thlet bi duoc glao va dé nghi chu tich cho stra chita; béo c4o .
cho cap c6 tham quyén khi xay ra mat mat hodc cac bién dong, thay d6i lién quan
dén trang thiét bj duoc glao bao quan tem kiém ké dén trén thiét bi trong qua
trinh str dung va ban giao biang bién ban céac trang thiét bj duoc giao khi chuyén
cong tac, nghi huu. Van phong c6 trach nhiém theo d&i va don ddc cdc ca nhan
trong xd thyc hién cac quy dinh vé quan 1y, str dung trang thiét bi ciia Quy ché
nay.

Diéu 14. Hach toan tai san, trang thiét bi

Tai san nha nudce phai dugc hach toan kip thoi, day du ca v& hién vat va gia
tri theo quy dinh cua phap luét vé ké toan, théng ké va _phai tinh hao mon tai san
¢d dinh hang nam theo quy dinh tai Théng tu s 23/2023/TT-BTC ngay
25/04/2023 cua B¢ Tai chinh huéng din ché do quan ly, tinh hao mon tai san
cdng trong tai co quan , td chirc, don vi va tai san ¢0 dinh do nha nuéc giao cho
doanh nghlep quéan ly khéong tinh thanh phan von nha nudc tai doanh nghiép;

Dicu 15. Kiém ké, bo céo tai san cong, trang thiét bj cia xa:

Cudi nam thuc hién viée kidm ké, bdo cdo s6 luong, gia tri, tinh hinh quan
ly, str dung tai sn nha nudc thude pham vi quéan ly theo quy dinh ctia phép luét.



L. Viéc kiém ké tai san, trang thiét bj duoc thue hién theo quy dinh cia nha
nudce hodc dot xuit theo yéu cau. Thanh phén kiém ké do héi déng kiém ké thuc
hién.

2. BG phén ké todn thong bao ké hoach kidm ké trang thiét bi dén cac bo
phén it nhét 10 ngay trude khi tién hanh kiém ké.

3. Cac bd phan c6 trach nhiém cir dai dién tham gia kiém ké trang thiét bj
va tao dicu kién cho viéc kidm ké duoc thuc hién dting ké hoach .

Piéu 16. Bao dudng, stra chira tai san cong, trang thiét bi:

1. Céc b phan chuyén quan va ca nhan khi phét hién trang thiét bi hu hong
co trach nhiém béo vé vin phong tong hop trinh chu tich UBND x4 xem xét, stra
chita va khong tu sta chira, thay thé linh kién, phu ting hojc thué muon nguoi
ngoai sta chita, thay thé linh kién, phy ting clia cac trang thiét bi dugc giao.

2.Uy ban nhén dan x4 thuc hién viéc stra chita, bao dudng trang thiét bj
theo ché do, tiéu chuin k¥ thuat quy dinh.

3. Trinh tu, thu tuc phai thuc hién, thim quyén va trach nhiém cua cic bén
lién quan trong viéc sira chita trang thiét bj . '

biéu 17. biéu chuyén tai san cOng va trang thiét bi:

1. Cac truong hop diéu chuyén trang thiét bj 1lam viée:

a) Diéu chuyén gilra cdc phong lam viéc véi nhau dé tao diéu kién thudn lgi
hon
b) bé mang lai hiéu qua str dung cao hon.

2. Trinh ty, thu tuc va thim quyén diéu chuyén trang thiét bi dugc thuc hién
theo '
quy dinh cua Nha nude.

Diéu 18. Thanh ly tai san cong va trang thiét bj:

1. Tai san, trang thiét bi duoc thanh ly trong céc truong hop sau day:

a) Tai san, trang thiét bi hét han sir dung va khéng con sir dung duoc.

b) Tai san, trang thiét bj hu héng khong thé sir dung dugc hoic viée stra
chita khong c6 hiéu qua. '

¢) Tru s6 1am viéce hodc tai san khéc gan lién véi dat phdi pha d& theo quyét
dinh clia co quan nha nuée ¢é thim quyén va céc truong hop khac theo quy dinh
cua phép luat.

2. Tham quyén quyét dinh thanh ly céc loai tai san, trang thiét bj khi bi hu
hong, hoidc hét thoi gian str dung hodc khong con sir dung dugc quy dinh cia
UBND tinh. Sau khi ¢6 cht truong thanh ly tai san, trang thiét bj chd tich x4 thanh
ap Hoi dong dénh gi4, thanh 1y, thanh phan Hoi ddng theo quy dinh tai Khoan 2,
Diéu 8 ctia Thong tu s 144/TT-BTC ngdy 29/12/2017 ctia B$ Tai chinh huéng
dan mét sb ndi dung cua Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 ctia
Chinh phu quy dinh chi tiét mét sb didu cua Luat Quan ly, sir dung tai san cong.
Hoi df’ing thanh ly tai san té chire thue hién thanh 1y theo quy dinh cua nha nudée.
Vigc thanh ly tai san phai duoc cong khai dén toan thd can bg, cong chirc duoc
biét dé theo doi glam sat.



Diéu 19. K& khai, Cong khai viéc quan ly, str dung tai san cdng;

1. Tai sdn cong phal ké khai, cong khai viéc quan ly, sir dung gom: try SO
lam viéc, tai san khac gén lién véi dat, phuong tién van tai va cac tai san cb dinh
khac: giao bd phén Tai chinh thyuc hién theo quy dinh tai Théng tw 144/2017/BTC.

2. Co quan nha mroc uoc giao quan ly, sur dung tai san nha nudce thyc hién
cbng khai viéc mua siam, dau tu xay dung, quan ly, str dyng tai san cong théng .
qua céc hinh thirc sau day:

a) Cong bd trong céc cude hop céan b9, cong chirc;

b) Niém yét céng khai tai béng cong khai thong tin cia x3;

c) Thong bao bing vin ban dén cac thon va cd nhan c6 lién quan;

d) Cung cap théng tin theo yéu ciu cia co quan, to chirc va c4 nhan c6 thAm

quyen
MUC 3: QUAN LY, SU DUNG TAI SAN CONG

Piéu 21. Quan ly va stir dung cac loai tai san lam viéc

1. Cac bd phan va cac nhéan str dung tai san phai chiu trach nhiém theo doi
quan ly,
sir dung tai san cong ctia minh .

3. May scan ctia xi do bd phan vin phong truc tiép quéan 1y va sit dung, can
bo, cong chire khong duoc tu y thao tic st dung may, trir trudng hop do yéu cu
cong viéc, chu tich UBND giao nhiém vu cho ngudi biét van hanh may thuc hién.

4. Cén by, cong chitc duoc giao quan ly st dung cac trang thiét bj va
phuong tién lam viéc, cdc loai tai san khéc phai 6 trach nhiém bao quan, gitr gin,
dam béo. Sur dung tai san 1au bén, tiét kiém, c6 hidu qua va ding muc dlch

Piéu 22. Quan ly va st dung thiét bi cong nghé thong tin, phan mém quan
ly:

Té chirc quan ly, khai thac mang lan cta truong ding quy dinh, dam bao
viéc su dung trao doi théng tin thuan tién, nhanh chong Cén bg,cong chirc, nhan
vién moi ngay phai truy cdp vao mang noi bo it nhat 02 14n dé nhan thong tin va
Xt ly cong viée thuong xuyén theo chi dao ctia lanh dao . Khéng dugc st dung
mdy vi tinh da két ndi mang Internet dé danh may, in, sao va luu van ban thudc
loai tai li¢u mat duorc, quy dinh tai Chi thi s6 05/CT-TTg ngay 21/02/2012 ctia Thu
tuéng Chinh pht vé cong tac bao vé bi mat trong tinh hinh mai.

2. Quén ly va sira chita cac thiét bi tin hoc bi hu héng thuc hién theo cac
budc:

Céc bd phan, cd nhén c6 thiét bi tin hoc bi hu hong lam gidy béo tinh hinh
hu hong va thong bao cho bd phan van phong tham dinh, co y kién' d& xuét, sau
do dé nghi stra chita dé frinh chu tich xem xét duyét chép thuan. Riéng dbi véi
cac thzet bi tin hoc dang trong thoi gian bao hanh néu phat smh hu hong cac phong
truc tiép bao vé b phan van phong yéu cau don vi cung cép thiét bi thuc hién
trach nhiém bao hanh di cam két.



Diéu 23. Quan Iy va st dung dién thoai
1. Dién thoai tai cong s
Chi bd tri 01 may dién thai dit tai van phong x4 dé quan hé cong tic. mirc
cude phi str dung thuc hién theo quy ché chi tiéu ndi bd cua don vi. Nghiém cdm
viéc sir dung dién thoai tai céng s¢ vao vigc riéng.
Chwong III
XULY VIPHAM VE QUAN LY , SU DUNG TAI SAN CONG

MUCI: TRACH NHIEM VAT CHAT

Didu 24. Xir 1y vi pham vé quan ly, str dung tai san cong

Can bg, cong churc, khéng chuyén trach vi pham quy ché nay, tuy theo murc
d6 cu the s& bi xir Iy theo quy dinh taj Bo Luat lao ong va Luét Cén b) cong chirc:
Luat Hinh sy va céc quy dinh khac ciia Nha nuée ve quan Iy va sir dung tai san
cong.

1. Hinh thtrc xr 1y vi pham vé quan ly, str dung tai san cong

a) Nhic nhé; :

b) Théng béo trong tap thé cén bo, cong chirc;

¢) bé nghi ha bac khi xét danh hi¢u thi dua;

d) Bé nghi xtt Iy ky luat.

) Xu ly hinh su theo quy dinh ctia phép luat.

2. Hinh thitc nhic nhé duoc dp dung dbi véi céc b0 phan chuyén quan va
ca nhén c6 hanh vi vi pham 14n dau cac quy dinh vé quén ly, str dung tai san cong.

3. Truong hop céc bd phén va cd nhan d4 duoc nhic nhé nhung van tiép'
tuc c6 hanh vi vi pham quy dinh vé quan ly, sir dung tai san cong thi bi xit Iy béng
hinh thirc thdng bao cong khai trong toan xa

4. Cac b phén, ca nhén t4i didn cing mét hanh vi vi pham tir 03 14n tr& Ién
trong mét nam hodc tuy theo muc do vi pham, thi bj dé nghi ha mot cé‘ip khi xét
danh hi¢u thi dua treng nim.,

5. Nguoi vi pham céc quy dinh ctia Quy ¢hé nay dé xay ra thiét hai taj san
cbng, ngoai viéc bi xir Iy theo cac hinh thirc tai khoan 1 diéu 19 con phai bi xtr ly
trach nhiém vat chét theo quy dinh hién hanh.

Biu 29. X Iy trach nhiém vét chét déi véi ngooi gdy ra thiét hai tai san cong

1. Hinh thtre xir Iy trach nhiém vat chét

a) B6i thuong.

b) Bdi thuong va dén bu chi phi khéc phuc hau qua do vi pham gay ra.

2. Can bg, coéng chirc, khéng chuyén trach gay ra thiét hai tai sén coéng, du
cd y hay khéng ¢b ¥y, ¢6 trach nhiém boi thuong thiét hai theo quyét dinh cia
ngudi ¢ tham quyén.

3. Cén b, cdng chire, khéng chuyén trach vi pham céc quy dinh ctia Quy
ché nay dé xay ra thiét hai tai san cong hodc gly thiét hai cong stc lao dong cia
nguoi khéc, ngoai viée phai bdi thuong gia tri tai san bj thiét hai con phai dén by
chi phi khic phuc héu qua do viéc vi pham gdy ra. |



4. Mitre b thuong va én bir chi phi khic phuc hiu qua uge xay dung trén
O s& gia tri thiét hai ctia tai san va chi phi dé khéc phuc héu qua do hanh vi vi
pham gay ra. '

5. B phén ké toan tham muu cho Chii tich UBND x4 x4c dinh gi4 tri thiét
hai cla tai sdn lam co s¢ 4p dung trong viéc xir 1y tréch nhiém vat chat i véi
nguoi géiy ra thiét hai tai sén céng trong xa.

Diéu 25. Thim quyén quyét dinh xu ly vi pham vé quan ly, str dung tai san
cong va xu ly trach nhiém vat chat Chu tich UBND x4 quyét dinh hinh thtrc xtr
ly vi pham quy dinh vé quan ly, st dung tai san coéng va hinh thirc xur 1y trach
nhiém vat chat déi voi ddi tuong bi xur ly 1a cac bd phan hodc cic ca nhan.

Piéu 26. Hoi ddng xir ly trach nhiém vAt chat

1. Hoi dong xur ly trach nhiém vt chat dugc thanh lap khi c6 yéu cau xir Iy
trach nhiém vat chét ddi véi nguol gay ra thiét hai tai san.

2. Hoi dong xir ly trach nhiém vat chit c6 nhiém vu xem xét, danh gia tinh
chat ctia hanh vi gy ra thiét hai, mirc do thiét hai; x4c minh trach nhiém cta ngu’m :
gay ra thlet hai va tap thé, ca nhén c6 lién quan; kién nghi véi ngudi cé thdm
quyén vé murc va phuong thire bdi thuong thiét hai.

3. Hoi ddng xir Iy trach nhiém v4t chét 1am viéc theo nguyén tic:

a) Khach quan, dan chu va tuén theo quy dinh ctia phap luét;

b) Viéc kién nghi murc va phuong thire boi thuong duge thyuc hién bing
hinh thitc bo phiéu kin va theo nguyén tic da sd;

c) Céc cude hop ctia Hoi dong phai ¢ bién ban dé thong qua va Chu tich
Hoi dong ky. Trudng hop nguoi gay ra thiét hai dugc Hoi dong moi 02 1an ma
khong dén thi Hoi déng van hop van guoi gay thiét hai phai chap hanh quyét dinh
boi thuong thiét hai.

Diéu 27. Trinh ty va thi tuc xit ly vi pham quy dinh vé quén 1y, str dung tai
san cong

1. Théng bao vi pham :

Cac by phén va ca nhan khi phat hién hanh vi vi pham céc quy dinh cua
Quy ché nay hodc phét hién can bd, Long chire, chuyén trach 1am that thoat, mat,
hu hong tai san cong thi thong bao bing moi hinh thire (théng bao truc tiép, qua
dién thoai, gui vin ban...) dén Chu Tich UBND xa.

2. Lap bién ban vi pham

Khi nhén dugc thong béo vé vi pham quy dinh vé quan ly, str.dung tai san
cong, Chu tich UBND x4 chi dao tién hanh: Klem tra xac minh, nhéc nhé, so bd
danh gi4 thiét hai, lap bién ban vi pham quy dinh vé quan 1y, sir dung tai san cong.

3. Chi Tich UBND yéu cau can bg, cong chire, khong chuyén trach vi pham
quy dinh vé quan ly, su dung tai san cong hogc gay ra thiét hai tai san cong trong
thoi han 02 ngay viét ban tudng trinh vé vu viéce, dé xut huéng giai quyét.

4. Quyét dinh xtr Iy vi pham

Cin ctr Diéu 24 Quy ché nay, bién ban vi pham quy dinh vé quan ly, st~
dung tai san cong va ban tudng trinh clia ngudi vi pham hodc ngudi gay ra thiét



hai tai san cong, Chu tich h¢i déng xem xét, quyét dinh xir Iy vi pham va ra vin
ban:

a) Nhic nhé hoéc théng béo cong khai trong toan thé c4n bd, cong chirc dbi
Vv0i cdc trudong hop bj xir ly theo céc hinh thirc nhic nho.

b) Thuc hién quyét xu ly vi pham.

¢) Trinh tur xir 1y ky ludt, xem xét ha bac danh hicu thi dua & véi céc bd
phan va cd nhan vi pham céc quy dinh vé quan 1y, str dung tai san cong thyc hién -
theo quy dinh ctia Luat Can b9, cong chuc, Luit Lao dong, Luat thi dua khen
thudng, ndi quy, quy ché va céac quy nh hién hanh ctia nha nudée.

Chwong IV
TO CHUC THU'C HIEN VA PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 28. T4 chue thuc hién - .

Quy ché nay s& duoc trién khai th uc hién nghiém tdc sau khi thdng qua Hoi
can bg cong chic hang nim sé duge bd sung, didu chinh cho phu hop nhung phai
dugc it nhit 2/3 can b, cong chirc, nhit tri. Céc 4 trudng cd trach nhiém t8 chire
thuc hién, kiém tra dinh ky hang nim, kiém tra dot xuét viéc thyc hién Quy ché
ndy. BS phan ke todn - Tai chinh téng hop tinh hinh , két qua thuc hién Quy ché
bdo céo chi tich UBND x8; bdo cdo tinh hinh quan ly stir dung tai san cong thudc
pham vi quan 1y cua cac bd phéan trong UBND xa, '

Pi¢u 29. Didu hoan thi hanh

Quy ché quan ly s dung tai san céng cla Uy ban nhén dan x3 13 co s&
phép 1y dé céc t6 chirc, c4 nhan thue hién viéc quan 1y, mua sam, diéu chuyén, thu
hoi, thanh ly va xit 1y vi pham d6i v6i cac hanh vi vi pham quy ché nay./.

UY BAN NHAN DAN XA _
XAC NHAN CUA PHONG TAJ CHINH - KE HOACH

PHU LUC
TIEU CHUAN, DINH MUC TRANG BI MAY MOC, THIET BI VAN PHONG CUA XA SON -
LINH

(Kém theo Quyét dinh s6 06/0P-UBND » 8ay 10 thang 01 nam 2021 ciia UBND xd Som Linh)

TT Tiéu chudn, dinh mirc S0 lwgng t6i da| Don gi4 t6i
da (triéu
-dong/chiéc
hodc bg)
A Mdy méc, thiét bi vin phong phd bién cho chire danh
va phong lam viée clia chire danh



I i thu Pang ty, Chu tich Hoi ddng nhan dan, Cha tich
Uy ban nhén dan va céc chirc danh tuong duong
1 [May moéc, thiét bi vin phong phd bién cho chirc danh
(tinh cho 01 ngudi)
1. B ban ghé ngdi lam viéc 01 bd 5
2. Tu dung tai liéu 01 chiéc 5
3. Mdy vi tinh dé ban hoac may vi tinh xach tay (hoac | 01 bd hodc 01 15
thiét bi dién tir tuong duong) chiéc
4. Dién thoai ¢6 dinh 01 chiée 0,3
2 M4y méc, thiét bj van phong phd bién cho phong lam
viéc ctia chirc danh (tinh cho 01 phong lam vige)
1. BO ban ghé hop, tiép khéch 01 bd 5
Il [May moc, thiét bi vin phong phd bién ctia cac chie
danh con lai
1 [Méy méc, thiét bj van phong phéd bién cho chire danh
(tinh cho 01 ngudi)
1. Bo ban ghé ngdi lam viéc 01 bd 3
2. My vi tinh dé& ban hodc may vi tinh x4ch tay 01 bd 15
2 [May méc, thiét bi viin phong phd bién cho phong lam
vi¢c cua chirc danh (tinh cho 01 phong 1am vigc), trlr
cac phong quy dinh tai muc I, muc I phdn B Phu luc
nay.
1. B ban ghé hop, tiép khach 01 bd 5
2. Th dyng tai liéu 02 chiéc 3
D. Méy in 01 chiéc 10
3. Pién thoai ¢b dinh 01 chiée 0,3
B [Miy moc, thiét bi van phong phé bién phuc vu cong tac
hanh chinh, vén thu, tiep dan
I [May méc, thiét bi vin phong phd blm phuc vu cong tac
hanh chinh, van thu ciia co quan, 6 chirc, don vi clp xa
1. BO ban ghe hop, t;cp khach 01 bd 5
D. Tu dung tai liéu 03 chiéc 3
3. Gia dung cong van di, dén 01 bd 1
4. Mdy in 01 chiéc 10
5. Dién thoai ¢6 dinh 01 chiéc 0,3
I [Phong tiép dan, bd phan mot cira ctia co quan, to chirc,
don vi cap x4 (tinh cho 01 phong)
1. B ban ghé 01 bd 15
D. Ta dung tai liéu 01 chiéc 3
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